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I. GUÍA RÁPIDA DE LA PLATAFORMA: ¡COMENCEMOS! 
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II. Funcionalidades de la plataforma Educaline 

La plataforma educativa de Titán by Educaline permite al docente una gestión académica organizada para el 

desarrollo adecuado de las sesiones de aprendizaje, y al estudiante acceder a los recursos educaline y actividades 

creadas, programadas por el docente; al igual que a los actores educativos realizar un monitoreo pedagógico del 

seguimiento y dominio del aprendizaje. 

 

1. Gestión y planificación curricular del año escolar 

El docente podrá gestionar, programar y ordenar su programación curricular el año, dentro del apartado 

planificación escolar permitiéndole organizar por unidades académicas, sesión de aprendizaje y los recursos que 

empleará en ella (recursos educaline, cuestionarios, foros, archivos y contenidos propios). 

 

 

 

      
 
      
  

 
 
 

2. Interacción con recursos pedagógicos Educaline 

El docente tiene la posibilidad de visualizar, presentar e interactuar con los recursos pedagógicos de la materia 

asignada mostrándolo en la sesión de aprendizaje. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
  

Ver: Menú MIS_LIBROS 

Ver: Menú PLANIFICACIÓN ESCOLAR 

Ingreso a 

plataforma 

Ingreso al curso Menú PLANIFICACION 

ESCOLAR 

1 2 3 

Ingreso a 

plataforma 

Ingreso al curso Menú MIS LIBROS 

1 2 3 

Selección RECURSO 

EDUCALINE 

4 
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3. Creación de tareas calificadas 

La plataforma permite crear tareas calificadas (Tareas, cuestionarios) las cuales podrán ser agrupadas para 

asignarle un peso (porcentaje) el cual será promediado para la nota final del curso. 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

4. Seguimiento al progreso académico de los estudiantes 

Educaline pone a disposición de un apartado de seguimiento del progreso académico de los estudiantes, donde 

podrá visualizar las notas por cada actividad calificada, cuestionarios, foros calificados u otra actividad que el 

docente disponga; pero además podrá verificar el dominio del aprendizaje de los estudiantes en base a las 

competencias asignadas al curso. 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ver: Menú CALIFICACIONES 

Ver: Menú ACTIVIDADES 

Ingreso a 

plataforma 

Ingreso al curso Menú ACTIVIDADES 

1 2 3 

Selección TAREA 

4 

Ingreso a 

plataforma 

Ingreso al curso Menú 

CALIFICACIONES 

1 2 3 

Selección 

CALIFICACIONES 
4 

Selección DOMINIO DEL 

APRENDIZAJE 
5 
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5. Creación de cuestionarios y evaluaciones calificadas 

El docente tiene la opción de crear sus propios cuestionario y/o evaluaciones calificadas, al igual de poder crear 

encuestas calificadas o no calificadas, estas a partir de preguntas personalizadas o de una base de datos 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

6. Repositorio de archivos personales 

La plataforma permite tener un apartado digital (espacio en la nube) donde el usuario podrá gestionar sus propios 

archivos, guardarlos, descargarlos, compartirlos y reutilizar en el curso para las sesiones de aprendizaje 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Ver: Menú DOCUMENTOS 

Ver: Menú TEST 

Ingreso a 

plataforma 

Ingreso al curso Menú TEST 

1 2 3 

Selección 

+EVALUACIÓN 
4 

Ingreso a 

plataforma 

Ingreso al curso Menú DOCUMENTOS 

1 2 3 

Selección ARCHIVOS 

4 

Los bancos de preguntas permiten al docente 

una mayor organización y flexibilidad a la hora de 

trabajar en la creación de un test 

  Consejo 
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7. Crear contenidos propios o páginas en HTML 

El docente tiene la posibilidad de poder crear sus propias páginas en HTML como una síntesis de información que 

podrá ser agregada a la programación de sesión de aprendizaje; para lo cual podrá utilizar el recurso de insertar 

hipervínculos, textos, videos. 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

8. Registro de capacidades para evaluación de competencias 

La plataforma proporciona la posibilidad de registrar capacidades (resultados de evaluación) al igual que registrar 

rúbricas para las diferentes actividades que requiere una calificación estandarizada y que posterior puedan 

reflejarse en el seguimiento del progreso académico. 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ver: Menú PROGRAMA_CURRICULAR 

Ver: Menú CONTENIDO_PROPIO 

Ingreso a 

plataforma 

Ingreso al curso 

Menú CONTENIDO 

PROPIO 

1 2 

3 

Selección +PÀGINA 

4 

Ingreso a plataforma 

Ingreso al curso 

Menú PROGRAMA CURRICULAR 

1 

2 

3 

Selección +RESULTADO 4 
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III. Acceso a la plataforma 

Digitar en el navegador de su preferencia la 

dirección: aula.educaline.com 

En la pantalla inicial de acceso puede ingresar su 

usuario y contraseña (1 y 2).  

Nota: Su usuario (1) es fijo para toda la duración de su 

licencia, no se puede alterar. Le aconsejamos apuntar 

su contraseña en un lugar seguro o cambiarla por una 

que pueda recordar con facilidad. 

Adicionalmente, si ha asociado un correo electrónico a 

su cuenta (dentro de Perfil), podrá solicitar la 

recuperación de su contraseña por medio de email (3). 

Si no lo ha hecho deberá contactar con su Observador 

de Centro, con la persona asignada del Equipo 

Educaline o directamente contactar con el equipo de soporte de Educaline. 

Como parte de algunas licencias, puede crear una cuenta suplementaria (4) asociada al alumno que permite a las 

familias dar seguimiento de la actividad del estudiante. Esta opción no está disponible en todas las licencias. 

Consultar con su centro primero.  

  

2 

3 

4 

1 

https://aula.educaline.com/
https://soporte.educaline.com/envie-ticket/
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IIII. Pantalla de inicio de la plataforma 

La primera pantalla de visualización al acceder a la plataforma; está compuesta por tres secciones: el menú 

principal (1), inicio (2), por defecto aparecen los cursos correspondientes con la carga académica proporcionada 

por el centro educativo) y las notificaciones de actividades pendientes (3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización del 
correo del usuario 

Visualización del 
calendario y eventos 

Visualizar Cursos 
disponibles 

Visualizar pantalla 
inicial de cursos 

Acceder al menú de configuración de datos del usuario 
Menú principal 4 

3 

1 

2 
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Inicio 

La zona central (Inicio), está destinada a mostrar principalmente los cursos en los que el usuario se 

encuentra inscrito. Cada tarjeta representa un curso y muestra íconos en la parte inferior para indicar 

si hay nueva actividad en ellos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Las notificaciones en este panel estarán 
visibles siempre y cuando en la configuración 
de actividades del curso se le agregó la 
opción de fecha límite a cada actividad 
 
Ejemplo: Calificar Evaluación preguntas por tipo 
11 puntos – 9 de nov del 2019 en 23:59 (fecha límite) 
 

Notificaciones de 

actividades pendientes a 

calificar dentro del cuso 

Panel de NOTIFICACIONES actividades pendientes de calificar 5 

Calendario de 

programación de 

actividades del curso 

       Importante 

 
 

 

•   
•  

 

    

 

 Tareas          Foros Anuncios           Archivos 
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V. Pantalla de inicio del curso 

Para acceder al curso asignado como ”Docente” deberá de clic en el icono del ”nombre del curso” el cual permitirá 

visualizar y configurar todas las opciones disponibles para el desarrollo de las sesiones de aprendizaje.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lecciones de Educaline para su 

visualización, del grado en 

curso, un grado anterior y un 

grado posterior 

1 

2 

3 

Menú del curso 1 

Icono de inicio del curso 

Lecciones de Educaline para la planificación de la sesión 
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Menú EDUCALINE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lecciones de Educaline para la planificación de la sesión 

 

Una vez que se haya seleccionado las 
lecciones que estarán en la planificación de 
sesión de aprendizaje hacer clic en guardar 
(SAVE) 
 

       Importante 

Buscar recursos educaline a 

Seleccionar en la 

Planificación anual escolar 

al grupo donde se agregara 

el recurso 

c 

b 

Seleccionar el recurso completo o una página para agregar a 

la planificación de sesión de aprendizaje creada previamente. 

Una vez agregado el recurso en la planificación, se podrá 

visualizar en el menú PLANIFICACION ESCOLAR 

d 
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Menú MIS LIBROS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lecciones de Educaline para su visualización, interacción, del grado en curso, un grado anterior y un 

grado posterior para su exposición. 

 

En esta sección se puede utilizar los recursos 
de educaline directamente para una 
explicación de la sesión de clase 
 

       Importante 

Seleccionar el grado a 

b 

c 

Podremos filtrar los mismos 

contendimos en ES (español) o EN 

(ingles) 
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Menú ACTIVIDADES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite crear 

una nueva 

tarea 

Creación de tareas para el curso 

Permite crear 

agrupación de 

actividades 

a 

b 

Cuestionarios Tareas 

Identifica que la tarea esta 
publicada 

Identifica que la tarea esta no 
publicada 

En esta sección se puede agrupar las 
actividades calificadas (Tareas y 
evaluaciones) con pesos de calificación para 
el curso 
 
Ejemplo: el grupo de Tareas con rubrica tiene un peso de 20% 
del curso y tiene 03 Tareas; y el grupo de Evaluaciones tiene 
01 Cuestionario 
 

       Importante 
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Menú CALIFICACIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización de las calificaciones de los estudiantes 

Alumnos Notas por actividades Promedios en % por grupos  

Visualización por dominio de aprendizaje 

Para poder ver la opción de Dominio de 
aprendizaje este deberá de estar 
configurado en las actividades calificadas 
con (rúbricas o programa curricular) 
 

       Importante 



 

 

 

 
Página 17 de 28 

Menú TEST 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite crear cuestionarios calificadas y encuestas 

En este grupo estarán todos la cuestionarios 

asignadas a los estudiantes (Assignment Quizzes) 

a 

b 

a 

En este grupo estarán todas encuestas calificadas o 

no calificadas asignadas a los estudiantes 

(Assignment Quizzes) 

b 

Cuestionarios 

Permite crear cuestionarios 
calificadas y encuestas 

Sección preguntas, permitirá agregar 
varios tipos de preguntas 
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Menú DEBATE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite crear FOROS 

Crear nuevo FORO 

a 

FOROS activos 
b 

Visualización del 
FORO 

c 

Visualización del 
respuestas del FORO 

d 
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Menú EQUIPOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite visualizar a los estudiantes matriculados como también crear grupos de trabajo 

Visualización del estado de cada 
estudiante matriculado en el curso 

a 

Creación de conjunto de grupos de 
estudiantes 

b 

Asignación de estudiantes al grupo 
creado 

b 

La creación de conjunto de grupos y 
asignación de estudiantes a grupos deberá 
de utilizarse en el caso de que el curso lo 
amerite o en caso de que se desea tener por 
separado los recursos. 
 

       Importante 
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Menú DOCUMENTOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite gestionar un repositorio digital para el docente donde almacenera sus archivos digitales 

Permite crear subcarpeta y subir sus 
archivos digitales 

a 

b 

c 

a 

Organización de 
carpetas 

Archivos digitales 
cargados 

Organización de 
carpetas 

Archivos digitales 
cargados 

Espacio disponible para la carga de 
archivos (524 Mb) 
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Menú CONTENIDO PROPIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El docente tiene la posibilidad de poder crear sus propias páginas en HTML como una síntesis de 

información que podrá ser agregada a la programación de sesión de aprendizaje; para lo cual podrá 

utilizar el recurso de insertar hipervínculos, textos, videos. 

a 

b 

c 

Editor de texto y HTML para poder crear 
su contenidos o páginas web de 

contenidos 

Listado de páginas disponibles o 

contenidos creados 

Video insertado de 
internet 

Texto en formato 
enriquecido  
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Menú PLANIFICACIÓN ESCOLAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite organizar y planificar las sesión de aprendizaje del año escolar 

En cada bloque se puede agregar 
actividades o contenidos para 

desarrollar la sesión de aprendizaje 

a 

b 

c 

En esta opción se pueda agregar mas 
bloques (grupos de contenidos o 
actividades)  

a d 

Para la programación de sesión de aprendizaje se puede agregar 
(TAREA, EVALUACION, ARCHIVO, PAGINA, FORO …) 
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Menú PLAN DE ESTUDIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite visualizar en calendario las actividades calificadas y no calificadas de la programación 

académica escolar anual 

Visualización general y al detalle de actividades con la fecha limite 

configurada para su calificación 

a 

Agrupación de 
actividades por peso 
para la calificación final 
del curso 

b 

El plan de estudio muestra una vista de tabla 

del programa del curso, y lo básico de la 

calificación del curso; esta se crea 

automáticamente que planifica sus sesiones 

de aprendizaje o programación académica 

anual 

       Importante 
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Menú PROGRAMA CURRICULAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La plataforma proporciona la posibilidad de registrar capacidades (resultados de evaluación) al 

igual que registrar rúbricas para las diferentes actividades que requiere una calificación 

estandarizada y que posterior puedan reflejarse en el seguimiento del progreso académico. 

a 

b 

Grupo de 
competencias 

Capacidades 
por 
competencias 

c 
En la opción MANEJAR RÚBRICAS 
permite configurar las rubricas o 
criterios que se tendrá al momento 
de calificar alguna actividad al 
estudiante 
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Menú ANUNCIOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Permite al docente generar anuncios o avisos para ser remitido al estudiante 

Anuncios creados y enviados a los 
estudiantes 

a 

b 

Posibilidad de que el estudiante 
responda a algún anuncio 

c 

Crear un anuncio para los estudiantes 
a 



 

 

 

 
Página 26 de 28 

Menú CONFIGURACIONES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Permite configurar elementos del curso 
Menú y opciones de configuración 

a 

Configuración 
básica del curso 

b 

Opción de secciones en el curso c 

Orden de visualización del menú del 
curso d 

Menú de accesos de 
visualización del 
curso 
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VI. Funciones de administración 

Esta parte de la administración de los centros, cursos y usuarios la realiza generalmente a Educaline, que como 

parte de su servicio “llave en mano” ofrece a los centros educativos. Esto facilita la puesta en marcha del curso 

con mínimo esfuerzo para los colegios y garantiza la consistencia de datos y organización en general. 

 

Aquí ofrecemos algunos detalles de estos servicios: 

 

Creación de usuarios y contraseñas 

Los usuarios (docentes, estudiantes y observadores del centro) se crean como parte de la estructura académica: 

grados, grupos, cursos y usuarios. 

 

En colaboración con las instituciones y la dirección, Educaline trabaja las listas de usuarios para poder entregar 

las licencias al centro, tanto de docentes como de estudiantes. Una vez realizada y revisada esta lista, Educaline 

crea el centro virtual dentro de Titán y realiza las siguientes acciones, en secuencia: 

1. Crear todos los cursos por grados y sus grupos correspondientes 

2. Asignar los libros Educaline correspondientes 

3. Crear los docentes del centro 

4. Asignar los docentes a cada curso y grupo que les corresponde 

5. Crear los estudiantes 

6. Matricular los estudiantes en sus cursos y grados correspondientes 

7. Configurar los cursos con parámetros extra. 

 

Nota: Es importante señalar que la carga de usuarios se realiza al comenzar el curso, cuando se conocen los datos 

casi definitivos y que es difícil realizar todo el proceso con éxito si estos datos no están completos.  

 

Entrega de licencias 

Educaline realiza la entrega de licencias de forma digital, directamente a la dirección y coordinación académica 

para que ellos distribuyan a los docentes y luego los usuarios estudiantes en las aulas. Educaline raramente 

realizará la entrega de licencias de forma individual. 

 

Gestión adicional y baja de usuarios 

Si el centro educativo lo requiere, Educaline puede modificar los datos de los usuarios, por ejemplo los cursos que 
un estudiante está matriculado, su grupo, sus datos personales o cambiar la contraseña.  

Adicionalmente puede suspender temporalmente un usuario para que no pueda acceder al contenido o cursos o 
borrarlo completamente.  

Al final de la licencia Educaline suspende las licencias y accesos de los usuarios y procederá a su borrado pasadas 
unas semanas del fin de esta licencia, salvo que se establezca otro algo diferente con el centro educativo. 
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Otras funcionalidades de Administración de Usuarios: 

• Editar datos del usuario 

• Suspender Usuario 

• Borrar Usuario 

• Cambiar matrícula de usuarios 

• Cambiar rol del usuario en uno o varios 

cursos (docente o estudiante) 

• Moderar la imagen/foto del usuario 

• Enviar mensaje al usuario 

• Ver la actividad del usuario 
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